PODER JUDICIARIO

JUSTICA FEDERAL
SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DE GOIAS

PORTARIAN® _ de de de 2013

O Juiz Federal MARK YSHIDA BRANDAO, DIRETOR DO FORO
DA SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DE GOIAS, no uso das atribuicdes
legais que Ihe sdo conferidas pelo Provimento/Coger n° 38, de 12.06.09, do e.

Tribunal Regional Federal da 12 Regiéo,

CONSIDERANDO a necessidade de atender aos principios da

eficiéncia e da moralidade administrativa;

CONSIDERANDO a necessidade de se racionalizar o

procedimento de controle de assiduidade e pontualidade;

CONSIDERANDO a necessidade desta Seccional se adequar as

modernas propostas de gestao de pessoas;

CONSIDERANDO a necessidade de armazenar os dados de
forma sistematizada, promovendo a transparéncia no processo de registro e
possibilitando acesso rapido e eficaz as informacfes relativas ao controle de

frequéncia;

CONSIDERANDO a Resolugdo CNJ n° 88, de 08/09/2009, que

trata sobre a jornada de trabalho dos servidores do Poder Judiciério;
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CONSIDERANDO a Resolucao n°4, de 14/03/2008, alterada pela
Resolucdo n°173, de 15/12/2011 e n° 186, de 08/02/2012;

CONSIDERANDO a Resolugdo n°7, de 23/05/2000 — TRF da 12
Regido, alterada pela Resolugdo PRESI/CENAG 6/2011 — TRF da 12 Regiao;

CONSIDERANDO a Portaria n° 272/2000 — DIREF,;

CONSIDERANDO a Resolugéo PRESI/CENAG 6, DE 15/03/2012;

RESOLVE:

Capitulo |

DA JORNADA DE TRABALHO

Art. 1° - O Periodo regular para cumprimento da jornada de
trabalho dos servidores da Secao Judiciaria de Goias serd o compreendido
entre 8 e 19 horas, nos dias Uteis de segunda a sexta-feira.

Art. 2° - A jornada de trabalho dos servidores serd de 7 (sete)
horas ininterruptas ou de 8 (oito) horas alternadas, em dois turnos, com

intervalo para refeicao.

Paragrafo Primeiro — Aos servidores que cumprirem a jornada
diaria de trabalho de 7 (sete) horas fica concedido o intervalo 15 (quinze)

minutos para lanche.

Paragrafo Segundo — Aos servidores que cumprirem a jornada de
trabalho de 8 (oito) horas, o intervalo para refeicao sera de no minimo 1 (uma)

hora e, no maximo, 2 (duas) horas.

Art. 3° - O horério de trabalho sera organizado pelo Juiz Federal
Diretor do Foro, no ambito da administracdo e pelo Juiz Federal Titular, no
ambito das Varas, de modo que as atividades ndo sofram interrupgao,

respeitada a jornada de que trata o art. 2° desta Portaria.
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Capitulo Il

DO REGISTRO DA FREQUENCIA

Art. 4° - Instituir no ambito da sec¢ao Judiciaria de Goias o controle
eletrGnico de ponto para registro da assiduidade e cumprimento da jornada dos
servidores conforme previsto no art. 147 provimento Geral da Corregedoria
Geral da Justica Federal da 12 Regiéo.

Art. 5° - Para efeito de registro de frequéncia serdo consideradas

como ordinarias as seguintes entradas e saidas:
| — inicio e final da jornada de trabalho
Il — inicio e final do intervalo intrajornada (refeicéo e lanche)

Paragrafo Unico — Ficam estabelecidas como extraordinarias as

seguintes entradas e saidas, mediante autorizacado da chefia imediata:
| — a servigo externo
Il — por motivos particulares.

Art. 6° - Os analistas Judiciarios/Judiciaria — Execucdo de
Mandados, lotados na Central de Mandados. Registrardo ponto apenas para
comprovar comparecimento na Seccional, dado o carater externo de suas
atribuicbes, nos termos do art. 41 da Resolugdo PRESI/CENAG 6, DE
15/03/2012.

Art. 7° - Fica facultado ao Juiz Federal Diretor do Foro dispensar
ou ndo o Diretor de Secretaria Administrativa e os Diretores de Nucleo do
registro eletrénico de ponto.

Paragrafo Primeiro — Aplica-se o disposto no caput deste artigo ao
Juiz Federal Titular com relacdo ao respectivo Diretor de Secretaria e
servidores de seu gabinete, bem como ao Juiz Federal Substituto com relacéo

aos servidores de seu gabinete.

TRF — 12 REGIAO/IMP.15-02-05



PODER JUDICIARIO i
JUSTICA FEDERAL DE 12 INSTANCIA
SECAO JUDICIARIA DO ESTADO DE GOIAS

Art. 8° - A folha de frequéncia dos servidores sera emitida pelo
sistema de controle eletronico de ponto e ficard sob a guarda da Unidade onde
o servidor esta lotado, devendo ser homologada pelo dirigente da Unidade.

Art. 9° - O boletim de frequéncia serd emitido pelo sistema de
controle eletrénico de ponto e devera ser encaminhado para o Nucleo de
Recursos Humanos devidamente homologado pelo dirigente da Unidade, nos
termos do art. 147, do Provimento n. 38 do TRF 1° Regi&o.

Art. 10 — O registro da frequéncia poderé ser efetuado por meio
de formulario impresso proprio, constatada a indisponibilidade do sistema
eletrbnico de controle de ponto.

Art. 11 — O saldo negativo da jornada mensal de trabalho gerado
em funcdo dos atrasos, das saidas antecipadas e das faltas justificadas, nos
termos do inciso Il e paragrafo Unico do art. 44 da Lei 8.112/90, podera ser
ajustado mediante reposicdo do referido periodo até o més subsequente ao da
ocorréncia.

Art.12 — Os periodos trabalhados além da jornada normal de
trabalho que néo forem computados para efeitos do banco de horas, poderéao
ser utilizados para possiveis ajustes na frequéncia, mediante anuéncia da

chefia imediata.

Capitulo 111

DO BANCO DE HORAS

Art. 13 — Instituir o banco de horas, que sera formado pelo
cOmputo das horas trabalhadas além da jornada semanal de 40 (quarenta)
horas, para atender a situacdes excepcionais e temporarias, em decorréncia da
natureza das atividades ou por necessidade do servico.

Paragrafo Primeiro — Para integrar o banco de horas fica
estabelecida a fracdo minima de 1 (uma) hora diaria, além das 40 (quarenta)
horas semanais.

Paragrafo Segundo — A formacdo do banco de horas, em

qualquer hipoétese, fica condicionada a autorizacédo prévia do Juiz Federal
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Diretor do Foro, no ambito da Administracdo e do Juiz Federal Titular, no

ambito das Varas.

Paragrafo Terceiro — A autorizacdo de que trata o Paragrafo
Segundo deste artigo poderda ser delegada ao Diretor da Secretaria
Administrativa pelo Juiz Federal Diretor do Foro.

Paragrafo Quarto — Aplica-se o disposto no Paragrafo Terceiro
deste artigo ao Juiz Federal Titular com relacdo ao respectivo Diretor de
Secretaria da Vara.

Paragrafo Quinto — Aos servidores submetidos a jornada diaria de
7 (sete) horas — semanal de 35 (trinta e cinco) horas — ndo se aplica a
composicdo de banco de horas prevista no caput deste artigo, exceto se
cumprirem a jornada semanal de 40 (quarenta) horas, mediante autorizacao

prévia.

Paragrafo Sexto — E vedada a compensacao de falta injustificada
com saldo do banco de horas, aplicando-se, na hipo6tese, o disposto no inciso |,
do art. 44 da Lei 8.112/90.

Paragrafo Sétimo — O registro eletrénico de frequéncia realizado
no Plantdo Judicial, no periodo compreendido entre 19h01 a 8h59, bem como
nos finais de semana e feriados, podera ser computado para efeito de banco
de horas, inclusive para os Analistas Judiciarios/Judiciaria — Execucdo de

Mandados, lotados na Central de Mandados.

Art. 14 — Serdo observados os limites de 2 (duas) horas diarias e
44 (quarenta e quatro) horas mensais para a composi¢cao do banco de horas,

vedada a conversdo em pecunia.

Paragrafo Unico — Aplicam-se ao banco de horas os acréscimos

previstos nos incisos | e Il do art. 46 da Resolugéo 4/2008-CJF.

Art. 15 — O registro do servico extraordinario, previamente
autorizado pela Administracdo e pago em pecuUnia, serd automaticamente

excluido do total do saldo do banco de horas.
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Art. 16 — Compete ao Juiz Federal Diretor do Foro, no ambito da
Administracéo, e ao Juiz Federal Titular, no ambito das Varas, autorizarem a
compensagao do saldo do banco de horas, observada a conveniéncia e

interesse do servigo.

Paragrafo Unico - A autorizacéo de que trata o caput deste artigo
podera ser delegada pelo Juiz Federal Diretor do Foro ao Diretor da Secretaria

Administrativa e pelo Juiz Federal Titular ao Diretor de Secretaria da Vara.

Art.17 — Para fins de compensacéo do saldo do banco de horas, o

calculo sera realizado na proporcao de 8 (oito) horas/dia.

Art. 18 — Fixar o prazo de trés meses a partir da aquisicao
(fechamento do més) para utilizagcdo do saldo constante do banco de horas,
admitindo-se a prorrogacdo desse prazo, por igual periodo, desde que por
necessidade do servi¢o, caracterizada mediante justificativa, por escrito, do

dirigente da Unidade.

Paragrafo Unico — Findos os prazos fixados no caput deste artigo,

as horas serdao automaticamente retiradas do banco de horas do servidor.

Art. 19 — Os casos omissos serdo resolvidos pelo Juiz Federal

Diretor do Foro.
Art. 20 — Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

MARK YSHIDA BRANDAO

Juiz Federal Diretor do Foro
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